UURIMISTOODE JUHEND PALDISKI UHISGUMNAASIUMIS

SISSEJUHATUS

Teadusliku t66 koostamise oskus on oluline dpioskus, mis annab Opilasele voimaluse siiveneda
teadusmaailma. Esmase uurimiskogemuse on paljud dpilased saanud juba pohikoolis, parast

glimnaasiumi 1dpetamist puutuvad paljud veel sellega iilikoolis kindlasti kokku.
Uurimistdo arendab mdtlemis-, Kirjutamis- ja analiiiisioskust. Tegemist on pikaajalise

protsessiga, millel on mitmed etapid: selle kaudu dpetab uurimist66 aja planeerimist, tahtejoudu

ja kohusetunnet.
Pdhikooli- ja giimnaasiumiseadus (PGS) sitestab giimnaasiumi Idpetamise tingimused,

milles on 6eldud, et giimnaasiumi 16petamiseks tuleb rahuldavalt sooritada dpilasuurimus vai

praktiline t66 (PGS § 31 p 6.3).

Uurimistdodele esitatavad nduded on iildjoontes universaalsed, kuid soltuvad siiski teadus- voi

Oppeasutusest ja selle spetsiifikast. Kdesolev juhend on koostatud Paldiski Giimnaasiumis
kirjutatavate uurimistoode jaoks ja Opilasuurimuselt eeldatakse nendele nduetele vastamist.
Uurimisto6 maht on 15-25 lehekiilge.

Uurimist6o juhend on dokument, mida vajadusel korrigeeritakse ja tehakse sellesse muudatusi.

1. TOO KOOSTAMINE

1.1. To6 koostamise eesmirgid

Opilase koostatud uurimistod eesmérgid on:
1) teaduskirjandusega to6tamise kogemine,
2) andmete kogumine ja analiilisimine,

3) uurimisto6 nduetele vastava teksti koostamine.



Kuna 0pilase jaoks on uurimist6o esimeseks kokkupuuteks teadustodga, siis tuleb esmatihtsaks

pidada kogemuste omandamist, mitte niivord tdsiteaduslikkust.

Uurimist6o seisneb oma arvamuse voi seisukoha esitamises hiipoteesina, mis kujutab endast
probleemi iiht oletatavat voimalikku lahendust. Teaduskirjanduses nimetatakse hiipoteesiks

teadaolevatel teaduslikel faktidel ja seadustel rajanevat teaduslikku oletust.
1.2. Teema valik

Kirjaliku uurimuse teema valikul tuleks arvestada, et teema oleks

1) aktuaalne ja originaalne,

2) konkreetne ja piiritletud,

3) teema kohta oleks voimalik hankida erialast kirjandust,

4) teema kohta oleks voimalik andmeid koguda ja analiiiisida.

Teema valikul peab Spilane tihelepanu podrama teema lahendatavusele. Opilasuurimus olgu
pigem kitsam ja keskendugu konkreetsemale teemale. Arvestada tuleb ka oma huvide ja

voimetega.

1.3. Kirjandusega tutvumine ja péhjalikum libitootamine

T66 koostamiseks vajaliku kirjanduse 14dbito6tamine ja analiiiisimine on oluline, sest ainult selle
kaudu saab Opilane endale selgeks teha t60 teoreetilise tausta. Kirjandusega totamine on

Opilase iseseisev iilesanne.

Alguses on kasulik tutvuda mdne vdimalikult uue uuritavat teemat kasitleva artikli voi

monograafiaga.

Téhelepanu tuleb podrata antud temaatikaga seonduvate mdistete teadvustamisele. Siivitsi

uurimiseks valitav kirjandus peab olema ( voimalusel) mitmekiilgne.
Kirjanduse valikul on soovitatav kasutada ka teatmeteoseid ja uudiskirjanduse katalooge

raamatukogudes, samuti Internetis esitatud teadusallikaid ja andmebaase. Usaldusviirsel

allikal on autor ning véljaandja (haridusasutus, Kirjastus vm).



Kirjanduse pohjalikum ldbitdotamine ja analiilisimine toimub pérast uurimistdd kava
koostamist. Loetud materjalide pohjal on soovitatav teha viidetega véljakirjutusi, sest muidu
voib hiljem olla raskusi loetus orienteerumisega. Viljakirjutused lihtsustavad hiljem kirjanduse

loetelu koostamist ja viitamist.
1.4. Too kava

Too tegemist on soovitatav alustada eesmérgi piistitamisest, lilesannete sOnastamisest ja
uurimistod kava koostamisest. T60 eesméark peab andma ettekujutuse sellest, mida soovitakse
to0ga toestada vOi Umber liikata. Uurimisiilesanded tdpsustavad eesmdrgi saavutamiseks

tehtavate osauuringute sisu.
1.5. Uurimistoo esialgsete hiipoteeside sonastamine

Pérast kirjandusega tutvumist ja samal ajal uurimistoé eesmérkide piistitamise ja kava
koostamisega tuleb 1dbi mdelda ka uurimist6d hiipotees(id). Selleks tuleb Opilasel endale ette
kujutada voimalikke seoseid uuritavate objektide vahel ja nendele tuginedes sdonastadagi oma

uurimiskiisimuse hiipotees.
1.6. Materjali kogumine

Uurimistoo kaigus kogutakse materjali hiipoteeside kontrollimiseks. Teoreetilise materjali
allikaks on kirjandus. Empiirilise materjali kogub Opilane ldhtuvalt uurimiskiisimusest.
Andmekogumis- meetoditeks on intervjuu, Kirjalik Kiisitlus, vaatlus, eksperiment, test,

vordlus voi dokumendianaliiiis.

Materjali hulk soltub t60 spetsiifikast. Andmeid tuleb koguda nii palju, et jouaks neid
analiiiisida, et nende pohjal saaks midagi viita ja jireldada. Andmete kogumisel on oluline

protseduuri korrektsus.
1.7. Kogutud andmete tootlus (ehk analiiiis)

On kaks pdohilist uurimismeetodit: kvantitatiivne ja kvalitatiivne. Kvantitatiivse meetodi
puhul sisaldab uurimus tépseid andmeid, opereerib arvude ja hulkadega, st piiliab mdota.
Kvalitatiivne uurimus tegeleb asjade ja ndhtustega, mida ei mdodeta voi ei saa modta. Tahtsal
kohal on kvaliteet, st omadused (tdhendus, sisu, sarnasus, erinevus jne). Objekte voi nahtusi

vaadeldakse, kirjeldatakse, hinnatakse, vorreldakse, analiiiisitakse jne. Kvantitatiivset ja



kvalitatiivset analiiiisi v3ib koos kasutada. Kui sellega varem ei ole alustatud, siis niiiid on

viimane aeg hakata t606d reaalselt kirjutama.
1.8. Uurimisto6 tulemuste analiiiis

Uurimistulemusi tdlgendada ja neid tldistada tdhendab nende pdhjal arutleda, mida saadud

tulemused tahendavad voi naitavad. Nii asetuvad tulemused laiemasse konteksti.

Kindlasti tuleb endalt kiisida, kas tulemusi v3ib pidada usaldusvéérseks. Eelkodige soltub see
materjali kogumise ja analiiiisi korrektsusest ja pdhjalikkusest. Kas tulemused on uudsed? Kas
need haakuvad eelmiste samalaadsete toode tulemustega v3i on vastuolus? Kas hiipotees(id)

leidis/leidsid kinnitust voi mitte?

Uurimist60 tulemusi saab esitada skeemide voi tabelitena, kuid nendes sisalduvad andmed tuleb

kindlasti tekstis lahti kirjutada.

2. UURIMISTOO STRUKTUUR

To0 sissejuhatavas osas tuleb

1) pohjendada uurimisprobleemi aktuaalsust ja vajalikkust,

2) tuua selgelt vilja t66 eesmérk ning selle saavutamise viisid ja votted,

3) piiritleda tipselt uurimisprobleemid.

T66 kokkuvotvas osas peab selguma

1) kuidas eesmirgid on tdidetud,

2) milliseid lahendusvdimalusi piistitatud probleemidele pakuti.

Selgelt tuleb vilja tuua autori oma osa t60s késitletud probleemide lahendamisel.

To6 erinevad osad peavad olema nii sisult kui mahult tasakaalus. Sissejuhatus ja kokkuvote

peaksid
kumbki moodustama umbes 5-10% t60 sisulise osa mahust.
T606 osad on:

1) tiitelleht



2) sisukord,

3) sissejuhatus,

4) sisuline osa (peatiikkide ja vajadusel alapeatiikkidena),
5) kokkuvote,

6) lithendid (vajaduse korral),

7) kasutatud allikad,

8) lisad (vajaduse korral; nummerdatuna).

2.1. Tiitelleht

Tiitellehel peab olema kooli nimi, t66 pealkiri, koostaja ees- ja perekonnanimi, juhendaja, klass,

t00 valmimise koht ja aasta.
2.2. Sisukord

Sisukord paikneb tiitellehe jérel sissejuhatuse ees. Sisukord koostatakse automaatselt pealkirja
laadide pohjal. Sisukord sisaldab koikide alajaotuste tdpseid pealkirju  koos

lehekiiljenumbritega. Sisukord ise jéetakse sisukorrast vélja.
2.3. Lithendid

Kui t66s on kasutatud vihe tuntud lithendeid voi siimboleid, lisatakse alates kiimnest stimbolist
vai lithendist toole lithendite loetelu. Kui neid on vdahem, kirjutatakse liihendid ja siimbolid lahti
esmakordsel kasutamisel. Korrektselt lahti kirjutatud viljendi jérele sulgudesse lisatakse
edaspidi kasutatav lithend, néiteks: pohikooli- ja glimnaasiumiseadus (PGS). Uurimist6os ei ole
vaja lahti kirjutada {ildtuntud liihendeid. Lithendite kasutus peab kogu t60 ulatuses olema

tihesugune.
2.4. Sissejuhatus

Sissejuhatus on t06 seisukohast véiga oluline osa. Sissejuhhatuses tuleb pohjendada teema
valikut ning selle tdhtsust. Sissejuhatuses esitatakse uurimisprobleem, uurimisobjektid,
vajadusel kirjeldatakse liihidalt valimit, uurimise metoodikat. Siia tuleb véga selgelt kirja panna

t00 eesmirk ja hiipotees(id).



Sissejuhatus peab andma {ilevaate t60 alaosadeks jaotamise pohimdtetest. Sissejuhatuses ei

esitata to0 tulemusi ega jéreldusi.

Sissejuhatuse maht on umbes 10-15% t66 sisulise osa mahust. Uldjuhul ei tohiks sissejuhatuse

pikkus siiski iiletada kahte lehekiilge.

Sissejuhatus tuleb valmis kirjutada t66 alguses, aga selle 16plik versioon valmib t66 sisulise osa

ja kokkuvdtte kirjutamise jérel.
2.5. Sisuline osa

T606 pohiosas késitletakse lahendusteid to6 sissejuhatuses piistitatud eesmérgi saavutamiseks ja
esitatud probleemide lahendamiseks. Uldjuhul on soovitatav probleemide kisitlemisel liikuda
ildisemalt (teoreetilised l4hteseisukohad, uurimismetoodika) konkreetsele kogutud andmete
analiilisile (empiirilisele analiiiisile). Teoreetilise ja empiirilise analiiiisi vahekord soltub
kisitletavast teemast ja eesmirgi pistitusest. Tuleb aga silmas pidada, et mdlemaid oleks
kasutatud. Oluline on, et t66 kirjutaja ei piirduks probleemi lahkamisel vaid iihe autori
seisukohtade refereerimisega vdi iihekiilgse tdlgendusega (kirjeldatakse ainult positiivset voi

negatiivset).

Pohiosa tuleb teemast ja analiilisitavast materjalist 1dhtuvalt liigendada sobivateks peatiikkideks
ja vajadusel alapeatiikkideks (neid peab olema vdhemalt kaks). Tuleb jélgida, et kogu t60 ja iga
161k eraldi oleks sisuline tervik.

Uurimistdo voib tiles ehitada jargmistest osadest koosnevana:

1) mida teised on teinud,

2) mida mina tegin,

3) minu ja teiste tehtu vordlus ja jireldused.

2.6. Kasutatud metoodika

Kasutatud metoodika osas kirjeldatakse uurimist66 koostamisel kasutatud materjali kogumise
meetodeid. Meetodite valikut on vaja ka pohjendada. Mone uudse andmekogumis- voi
analiiiisimeetodi kasutamisel tuleb see pohjalikult lahti kirjutada.

2.7. Tulemused



Tulemused esitatakse t66s koos tolgendustega. Vélja tuleb tuua materjali analiiiisist tulenevad
uurimistulemused. Tulemuste pohjal teeb uurimisto6 koostaja jareldused.
2.8. Kokkuvote

Kokkuvote algab liihikese kasitlusega, kuidas sissejuhatuses késitletud probleemi uuriti.
Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tostatatud kiisimustele, st uurimist6o
tulemused, mis peaksid loogiliselt vilja kasvama t66 pohiosast. Kokkuvotte maht on umbes 10-
15% t60 sisulise osa mahust (pikkus peaks jaama 1,52 lk piiresse). Kokkuvottesse ei panda
tdiesti uut infot, millest t66s varem juttu pole olnud. Jéreldusi ei ole soovitav sdnastada tépselt
sama moodi nagu t60 pohiosas. Kokkuvdte ei ole t60 eelnevate osade tekstildikude
mehhaaniline kokkutdstmine. Kokkuvottes ei viidata Kirjandusallikatele ega esitata teistelt
autoritelt parinevaid seisukohti ja jareldusi. Kokkuvottes Kirjeldatakse tekkinud ja edaspidist

uurimist vajavaid probleeme.
2.9. Kasutatud allikad

Kasutatud kirjanduse iilevaade on uurimisprobleemiga seotud varasemate toode analiiiis.
Loetelus peavad olema nimetatud kdik allikad, millele to6s on viidatud. Igale Kirjele kirjanduse
loetelus peab t66s leiduma viide. Kui teemaga seoses on mdnd materjali loetud, kuid sellele
t00s ei viidata, ei panda seda ka loetellu. Allikate loetelu vormistamiseks on kindlad
pohimotted. Pealkirjaks on soovitav panna ,,Allikaloend®, sest raamatutele ja artiklitele lisaks

voib see sisaldada veebiviiteid, arhiivimaterjale,kirjavahetust, intervjuusid vmt.
2.10. Lisad

Uurimistoo lisad moodustuvad materjalist, mis ei mahtunud pohiteksti, kuid t66 koostaja peab
nende lisamist vajalikuks. Lisad paigutatakse kasutatud allikate jérele. Lisad tuleb
pealkirjastada. Kui lisasid on rohkem kui iiks, siis tuleb need ka nummerdada vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale. Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vélja ka

sisukorras.

3. UURIMISTOO VORMISTAMINE

3.1. Uldnduded



Uurimist60 vormistatakse arvutiga iihepoolsel A4 formaadis valgel lehel. Kirjatiitip on Times

New

Roman suurusega 12 ja reavahega 1,5 punkti. Sisukorras, loendites, tabelites ja muudes
sarnastes tekstiosades kasutatakse reavahet 1,0.

Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekiiljenumbrit ei

panda.
Number lisatakse alla paremasse nurka voi keskele.

Tekstilehekiiljel kasutatakse korrastatud veergu: molemad servad on joondatud. Vasakule
jéetakse 3,17 cm vaba ruumi, paremale, iiles ja alla 2,5 cm. Teksti vormistamisel katsutakse
véltida liigseid ja pohjendamata sdrendusi, vajadusel poolitatakse. Teksti liigendamiseks ei

kasutata taandridu, vaid 16igu piiri mérgib iiks tiihi vaherida.

Olulised moisted voib esile tuua paksu kirjaga, vodrkeelsed sonad voi viljendid pannakse

kaldkirja.
Koik to6 1seseisvad osad (sissejuhatus, peatiikid, allikate loetelu jne) algavad uuelt lehekiiljelt.
Alapeatiikid jargnevad samalt lehekiiljelt, kusjuures iga alapealkirja ees on tdiendav 16iguvahe.

Peatiikid ja alapeatiikid tdhistatakse araabia numbritega, nditeks 1.; 1.1.; 1.2. jne. Sissejuhatust,

kokkuvotet, restimeed, kasutatud allikate loetelu ja lisasid ei nummerdata.

Pealkirjade 10ppu ei panda punkti. Pealkirjades ei kasutata hiitid- ja kiisilauseid. Pealkirja ja
sellele jargneva teksti vahele jdetakse kaks tithja rida. Pealkirjad joondatakse vasakule.
Pealkirjade suurus soltub hierarhiast ja on suurusega 16; 14 ja 13 punkti. Pealkirjad on paksus

Kirjas.

Uurimistoo esitatakse digitaalselt ja paberkandjal.

3.2. Tiitellehe vormistamine

Tiitelleht algab iilaservalt dppeasutuse nimetusega.

Tiitellehe keskkohast veidi kdrgemale, s.o lehe iilemise kolmandiku 16ppu paigutatakse t66

autori ees- ja perekonnanimi ning selle alla jargmisele reale klass.



Too6 pealkiri paigutatakse lehe keskele.
Pealkirja alla iilejargmisele reale kirjutatakse t66 litk (uurimist6o).
Juhendaja ees- ja perekonnanimi paigutatakse parema &ire jargi voi keskele joondatult

iilejargmisele reale pdrast t00 liiki. Lehe alumisse serva viimase rea keskele triikitakse t60

valmimise koht ja aasta. Need paigutatakse teineteise korvale, kirjavahemérke ei kasutata.
3.3. Keeleline vormistamine

Uurimisto6 vormistatakse korrektses eesti keeles. To0s kasutatakse teaduskeelt mis on selge,
tipne ja neutraalne. Kokkuleppeliselt kasutatakse teaduslikus tekstis umbisikulist
viljendust (jélgiti, korraldati, kirjeldati). To6 peab olema iihtne nii vormilt kui ka keelelt.
Téhele tuleb panna seda, et ei kasutataks olevikku ja minevikku ldbisegi, samuti peab olema

ainsuse ja mitmuse kasutamine lébivalt iihesugune.

Kirjutaja ise teeb oma tekstiga pidevalt t66d, mistottu ei pruugi ta kdiki vigu mérgata. T60
parema kvaliteedi huvides ja triikkivigade viltimiseks on kasulik lasta t66 kellelgi teisel 1dbi

lugeda. Seda ei tohi aga jitta viimasele minutile, sest ka paranduste sisseviimine votab aega.
3.4. Tabelite ja jooniste vormistamine
Tabelid ja joonised on kasulikud, kui on tarvis esitada arvandmeid voi teksti illustreerida.

Tabelid nummerdatakse (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning sellele pannakse vdimalikult selge ja lithike
sisu avav pealkiri. Tabeli pealkiri paikneb tabeli peal. Tabeli veergudel ja ridadel peavad olema
nimetu mis on andmetest eraldatud. Tabelite kujundus peab kogu t66 ulatuses olema {ihtne.

Tabelile peab olema teksti sees viidatud (Tabel 3).
Joonised on graafikud, diagrammid, skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised tuleb samuti

nummerdada, pealkirjastada. Joonistele tuleb tekstis viidata nagu tabelitelegi (Joonis 1).
Erinevalt tabelist asub joonise pealkiri joonise all. Kui uurimist6ds kasutatakse fotosid, tuleb

neile lisada ka kirje foto autori kohta (Foto: Katrin Kalda).

3.5. Viitamine



Koikidele uurimistoos esitatud faktidele, andmetele ja seisukohtadele, mis ei ole autori omad,
tuleb viidata. Voorastele mdistetele, andmetele jmt viitamata jatmist késitletakse plagiaadina.

Erandiks on iildtuntud faktid ja seisukohad, mille puhul viitamist ei nduta.

Viitamine on keeruline ja tidpsust ndudev protsess. Erinevad erialaajakirjad ja -viljaanded
voivad kasutada erinevaid viitamissiisteeme. Koige levinumad on tekstisisene ja joonealune
viitamine, millest  esimene on tehniliselt kergemini teostatav. Ukskdik, missugust
viitamissiisteemi ei kasutata, peab siisteem kogu t00 ulatuses olema iihtne. Tekstisisene
viitamise puhul on kdige lihtsam viidata allika autori perekonnanime ja allika ilmumisaasta
kaudu. Kui viidatakse raamatule, tuleb ilmumisaastale lisada ka lehekiilje number, Kust viide

parineb. Viide paigutatakse teksti sisse timarsulgudesse.
Peredes, kus isa tootab pikemat aega vélismaal, on laste kditumine tavaparasest erinev, kui isa

on kodus (Raeste 2011: 48).

Juhul, kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta nime jérele

sulgudesse.
Saarts (2005: 28) on arvamusel, et ......

Kui viidataval allikal on kaks autorit, pannakse sulgudesse mdlema perekonnanimed ning

nende vahele koma, néiteks (Kivirdhk, Saarts 2011: 38).

Kui viidataval allikal on rohkem kui kolm autorit, pannakse sulgudesse esimese autori nimi,
millele jargneb lithend jt (Liivaste jt 1998: 45).

Kui viidatakse lihe autori mitmele samal aastal ilmunud allikale, tuleb aastaarvud tdhistada

(niiteks Polack 2002a; Polack 2002b). Sama tdhistust tuleb kasutada ka kasutatud allikate

loetelus.

3.6. Kasutatud allikate loetelu
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Raamatud tuuakse vilja autorite perekonnanimede tdhestikulises jarjekorras.

- autor (perekonnanimi ja eesnimi voi initsiaalid; kui autor puudub/seda ei ole margitud,
algab kirje pealkirjaga); mitme autori puhul Kirjutatakse esimese autori perekonnanimi,
selle jarelekoma ning eesnimi, alates teisest autorist pannakse eesnimi perekonnanime
ette (Turovski Aleksei, Mati Kaal 2009);

- lihe autori t00d reastatakse ilmumisaasta jérgi,

- ilmumisaeg,

- pealkiri (viitekirjes ei panda pealkirja jutumirkidesse),

- andmed toimetaja kohta (vajadusel),

andmed kordustriiki kohta,

ilmumiskoha ja kirjastuse nimi (nende vahele pannakse koolon).

Naited
Turovski, Aleksei (2011). Loomult loom. Teine triikk. Tallinn: Varrak.

Uuspdld, E. (2000). Ulidpilastddde vormistamise juhend. Tartu: TU kirjastus.

Kogumikust parit artiklid. Kui kasutatakse ajalehest, ajakirjast voi kogumikust parit artikleid,
tuleb viitekirjesse lisada ka artikli ilmumiskoha andmed. Sellisel juhul kasutatakse méottekriipsu
(pikkal3 kriipsu), mis jagab kirje pooleks. Mottekriipsust ettepoole jaéb teave artikli kohta ja

selle jérele info ajakirja vdi kogumiku kohta.
Niited

Pilvre, Barbi (2003). Kes rdigib teleekraanil? Naised meedia kdverpeeglis. — Akadeemia, nr
9, Ik 1981-2000.

Autorita allikad tuuakse kasutatud allikate loetelus vilja pealkirja esimese sOna jédrgi. Autorita

allikad on niiteks seadused.
Niide

Eesti iseseisvus ja sdltumatus on aecgumatu ning voorandamatu (Eesti pohiseadus 1992).
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Viide kasutatud allikate loetelus: PShikooli- ja glimnaasiumiseadus (2010). Riigi Teataja I; nr
41.

Ajakirjades ilmunud artiklite puhul viidatakse autori perekonnanime ja eesnime initsiaali(de),

ilmumisaasta, pealkirja ja ajakirja nime, aastakdigu numbri, véljaande numbri ja

lehekiiljenumbri kaudu.
Niide

Lucas, E. (2011). Venemaa taaskdivitamine ja Kesk-Euroopa. Diplomaatia. 9. aasttakéik, nr 92,
Ik 3-4.

Arhiivimaterjalidele viidatakse séiliku nimetuse, arhiivi tdieliku nimetuse, fondi numbri,

nimistu numbri ja sédiliku numbri kaudu.
Niide
Marie Underi kiri oma oele. Eesti Kirjandusmuuseum, £ 238, n 2, s B-34.

Internetiallikatele viidatakse ainult siis, kui materjalil on vilja toodud autor, kui sama materjali

ei ole

voimalik mujalt (usaldusvéddrsematest allikatest) kétte saada vO1 kui on tegemist
uurimiskiisimusest ldhtuva materjaliga. Kui on olemas mdlemad variandid: nii paberkandjal
allikas (nditeks erialaajakirjade puhul) kui ka internetiallikas, siis tuleb viidata esimesele.
Internetimaterjalidele viidatakse autori(te) perekonnanime ja eesnime initsiaali(de),
ilmumisaasta, pealkirja ja allika tdieliku aadressi kaudu. Paberkandja puhul kasutatava
ilmumisaja asemel tuleb niiid mérkida allika vaatamise kuupédev. Viited ei tohiks olla

hiiperlingid.
Naiide

Voog, Aivar (2011). Kodumaise toidukauba eelistamine on langenud. TNS Emor [WWW-

materjal]
http://www.emor.ee/kodumaise-toidu-eelistamine-on-vahenenud/ (vaadatud: 27.12.2011).

Intervjuude puhul peab viitekirjes olema intervjueeritava nimi, intervjueerimise aeg, intervjuu
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pealkiri, intervjueerija nimi, koht ja salvestuse laad (lindistus kassetil, CD-lI, DVD-I,

méilupulgal,
kasikiri vm).14
Niide

Kass, Kai (2009). Meenutusi esimesest koolipdevast. Kaarel Karu, 23. aprill (videosalvestus

DVD-I).
Andmebaasidele viitamine
Naiide

Eesti emotsionaalse kdne korpus. http://peeter.eki.ee:5000/docs/ (vaadatud: 14.04.2002)

4. JUHENDAMINE

Uurimistdd on Opilase iseseisev t00, mis toimub koostdds juhendajaga. Juhendaja roll on
suunav: ta aitab teema valikul ja uurimisplaani koostamisel, soovitab kirjandust, jélgib t66
vastavust sisulistele ja vormilistele nouetele jne. Toode juhendajateks on reeglina Paldiski
Gilimnaasiumi Opetajad. Vilisjuhendaja korral peab see olema kooskdlastatud direktoriga t66
esimeses etapis. Vilisjuhendajal peab olema juhendamiseks sobiv kvalifikatsioon.
Vilisjuhendajale lisaks maératakse ka koolipoolne kontaktisik, kes tegeleb opilasega juhul, kui

viélisjuhendamisel ilmneb takistusi.

Juhendamine saab alguse juhendaja ja dpilase kokkuleppest. Opetajal on digus keelduda dpilase
valitud teemat juhendamast, kui Opetaja ei ole antud valdkonnas asjatundja; dpilane ei ole

suuteline teema kohta uurimiskiisimusi formuleerima jms.

Too algusfaasis kooskdlastab Opilane juhendajaga t66 esialgse kava ja esitab selle alusel
valminud osad juhendajale libivaatamiseks. Opilase kohustus on hoida juhendajaga kontakti
ning informeerida teda igasugustest raskustest, mis t06 koostamisel ilmnevad. Uurimistood
kirjutab opilane, seepédrast vastutab dpilane t66 andmete ja viidete digsuse ning vormistamise

eest. Opilasel on digus konsultatsioonile vastavalt vajadusele. Kohtumised
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dokumenteeritakse kas paberil voi elektrooniliselt (vastav alusdokument vilja todtatud).

Juhendaja hindab t66 koostamise protsessi.

Uhel juhendajal saab iihel ppeaastal olla 2 juhendatavat 6pilast.

5. KAITSMINE

Kaitsmisele péddsevad t60d, millel on juhendaja ndusolek. Juhendaja mérgib selle

hinnangulehele.

Kaitsmiskomisjon koosneb vihemalt viiest inimesest:

juhtkonna esindaja,

juhendaja

retsensent (ei pea kaitsmisel kohal viibima),

- kolm dpetajat.
Kaitsmiskomisjoni koosseisu kinnitab direktor oma kaskkirjaga.
To66 kaitsmine toimub suulise ettekandena, mida tuleb illustreerida nditliku materjaliga

(stendiettekanne, PowerPoint esitlus, multimeedia, audiovisuaalsed jm vahendid). Ettekandeks
on aega kuni 10 minutit. Ettekandes ei ole soovitatav kulutada aega iildtuntud seisukohtade
esitamisele. Opilane selgitab t56 eesmirki, pdhjendab uurimisobjekti valikut, toob vilja

tulemused, ildistused, jareldused.

T66 kaitsmine algab esitleja podordumisega komisjoni ja kuulajate poole, millele jargneb:
160 sisuline tutvustus;

retsensiooni(de) esitamine;

autori vastus retsensioonile;

diskussioon (kiisimused komisjoni liikmetelt ja kuulajatelt, autori vastused);

juhendaja arvamus;
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autori 1dppsona.

Kaitsmistulemuse voib tiihistada, kui selgub, et kaitsmisel on rikutud kéesolevas juhendis

sitestatut; kaitstud t60 on plagiaat voi t66s esitatud andmed osutuvad voltsituks.

Opilasel on digus kaitsmistulemus kolme todpieva jooksul vaidlustada, esitades direktorile

kirjaliku apellatsioonikaebuse.

Kui dpilasel ei ole viga mojuvatel pdhjustel (kooli esindamisega seoses, tervislikud pdhjused
vms) voimalik oma uurimistood ettendhtud kaitsmispdeval kaitsta, médratakse uus
kaitsmispdev. Kui kaitsmiskomisjon liikkab dpilase uurimistdo tagasi ja kohustab dpilast oma
to0d tdiendama — korrigeerima, siis toimub sama dppeaasta 10pus jdrelkaitsmine. Kui dpilane
ei ole kaitsnud oma uurimist6dd ka jérelkaitsmisel, jadb Opilasel digus taotleda dppendukogult
luba kaitsta oma uurimist6od jargmise dppeaasta kevadel. Kui uurimistd6 on koostatud mone

konkursi tingimusi arvestades, siis tuleb t66s esitada viide vastavale konkursile ja tingimustele.
6. RETSENSEERIMINE

Retsensioon on retsensendi hinnang uurimistd6 sisulise ning vormilise poole, autori saavutuste
ning toos esinevate puuduste kohta. Retsensendiks on iildjuhul Paldiski Giimnaasiumi sama
ainevaldkonda tundev Opetaja vdi direktori kinnitusel ainespetsialist valjastpoolt kooli.
Retsensent jélgib to6 sisu ja uurimuslikkust; teemavalikut, meetodeid, allikate valikut; t66
vormistuse korrektsust. Retsensioon tuleb esitada kahes eksemplaris: iiks komisjonile, teine
autorile hiljemalt kolm toopédeva enne kaitsmispdeva. Retsensent hindab t66 sisulist kiilge ja

vormistust.

7. AJAKAVA

Tegevus/ Aeg

1. Opilane valib t66 teema, lepitakse kokku to6 juhendamises 10. klassi 1.aprilliks.
2. Uurimistoo projekti esitamine 11. klassi 1.oktoobriks.

3. Konsultatsioonid ja kokkusaamised (vidhemalt kaks korda kuus, aga
SOOVITATAVALT IGA NADAL);

4. Too kirjutamine - 11. klassis

5. Uurimisto6 vahearuande esitamine 11. klassi 30. november.(50% toost valmis)
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6. Uurimistoo kaitsmine 11. klassi kevadel (aprillis-mais) vastavalt koolis Kinnitatud

graafikule

7.Juhendaja nousolek kaitsmisele lubamise kohta ja hinnanguleht- kolm n#dalat enne

mairatud kaitsmistihtaega
8. Uurimistoo esitamine retsenseerimiseks: 1.marts

9. Retsensiooni esitamine t66 autorile ja komisjonile hiljemalt viis toopdeva enne méaratud

kaitsmistdhtaega.

10. Kui uurimistodd ei lubata kaitsmisele voi lilkkkab komisjon selle tagasi tdienduste ja
paranduste tegemiseks, siis on voimalik kasutada jarelkaitsmist augustis enne dppeaasta 1oppu

(jarelkaitsmiseks tuleb kirjutada uus retsensioon).

8. UURIMISTOO HINDAMINE

Uurimist66 hindamisel arvestatakse

1) protsessi (10% hinde mahust),

2) t60 sisulist kiilge (50% hinde mahust),

3) t66 vormistust (20% hinde mahust),

4) kaitsmist (20% hinde mahust).

Uurimist6o eest on voimalik saada kokku 100 punkti (10+50+20+20). Punktid teisendatakse

numbriliseks hindeks vastavalt Paldiski Giimnaasiumi hindamisjuhendile.

LISAD
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Lisa 1. Uurimistoo projekti vorm
UURIMISTOO PROJEKT

Nimi Klass

Uurimist6o toopealkiri

Juhendaja

Uurimistoo eesmirk

Uurimist66 olulisus

Uurimist66 koostamise etapid, ajakava, tdhtsamad allikad, meetod
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Opilane Opetaja Kuupéev

Lisa 2. Uurimistoo vahearuande vorm
UURIMISTOO VAHEARUANNE

Opilane Klass

Juhendaja Kuupéev

UURIMISTOO TEEMA

Vabas vormis kirjeldus (koos kuude/kuupédevadega), mis on juba tehtud, mida on veel vaja teha,

missugused probleemid on ilmnenud jne.
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Opilane on tutvunud kirjandusega, tal on iilevaade teemast. T66s kasutatav materjal on suures
osas kogutud, seda on analiiiisitud. Opilane tegeleb tulemuste tdlgendamisega ja kirjutab

uurimistood.

Opilane ja juhendaja on regulaarselt kohtunud, juhendaja on to66 kdiguga kursis ja hindab

vOimalust t00 kaitstud saada heaks.

Opilane Opetaja Kuupiev
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Lisa 3. Juhendaja hinnanguleht

Juhendaja:

Amet:

Tookoht:

Juhendaja hinnang

klassi opilase

uurimistoole

Vottes arvesse uurimistodle esitatud ndudeid, on juhendaja koondhinnang todprotsessile

jérgmine.
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K&ik kokku

Markused

punkti.

Kuupéev

Juhendaja allkiri
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Lisa 4. Retsensendi hinnanguleht

Retsensent:

Amet:

Tookoht :

Retsensioon

klassi Opilase uurimistoole

Retsenseeritava uurimist0d maht on lehekiilge pohiosa ning lehekiilge lisasid,

materjali

illustreerimiseks on kasutatud ____ joonist ja ___ tabelit. Kasutatud materjalide loeteluson
nimetust.

Tutvunud pdhjalikult tilalnimetatud uurimist66 sisu ning vormiga, annab retsensent Paldiski

Glimnaasiumi uurimistddde vormistusjuhendile ning hindamisjuhendile tuginedes todle

jargmise
hinnangu:
1. SISULINE KULG

1) tugevad kiiljed

22



2) norgad kiiljed

2. VORMISTUS

1) tugevad kiiljed
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2) norgad kiiljed

Retsensendi

koondhinnang

Koik kokku punkti.

Sisulised kiisimused uurimistoo kaitsjale.

1.

2.

3.

Kuupidev

Retsensendi allkiri
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Lisa . Sisukorra naidis

SISSEJUHATUS

1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI (suurte tihtedega)
1.1. Esimese peatiiki esimese jaotise pealkiri

1.2. Esimese peatiiki teise jaotise pealkiri

2. TEISE PEATUKI PEALKIRI (suurte tihtedega)
2.1. Teise peatiiki esimese jaotise pealkiri

2.2. Teise peatiiki teise jaotise pealkiri

2.2.1. Teise peatiiki teise jaotise esimese alljaotise pealkiri
2.2.2. Teise peatiiki teise jaotise teise alljaotise pealkiri
KOKKUVOTE

KASUTATUD KIRJANDUS

LISAD

Lisa 1 pealkiri

Lisa 2 pealkiri

10
10
14
16

18

23
25
26

28

25



Praktiline uurimistoo ja selle vormistamine

Praktiline t66 on opilase voi opilaste poolt riihmatéona oppekava raames loodud
(heli)teos, opilasfirma, tehnoloogiline lahendus, oppematerjal voi projekt ja selle Kkirjalik
kokkuvote. Juhul, kui tehakse mitme Opilase peale uurimistoo, siis peab olema selgelt
eristatav ja vilja toodud koigi opilaste panus toosse.

Praktilised t66d voivad olla jargmised:

Opilasfirma: toote vdi teenuse idee leidmine, #riplaani koostamine, dpilasfirma loomine,
tegutsemine ja juhtimine; toote miilik v4i teenuse osutamine;

*Loomingulised to6d: etenduse lavastamine, kontsertkava ettevalmistamine ja selle esitamine,
kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi vim loomine.

«Uritused ja projektid: konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, dppekdigu vm korraldamine.
«Oppematerjalid: Sppematerjalide koostamine-loomine; veebipdhise

opikeskkonna loomine; dppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid, geomeetriliste

kujundite mudelite komplekt, lauaméangud, oppevideod, naitlikud tabelid jm).

Praktilise t60 teostamise kdigus peab paralleelselt valmima ka kirjalik-teoreetiline osa, mis
aitab Opilasel oma tegevust paremini motestada ning juhendajal saada paremat iilevaadet t66

protsessist.

Kirjaliku kokkuvdtte sissejuhatuses pohjendab Opilane teema valikut, selle aktuaalsust,

sOnastatakse eesmérgid, Kirjeldatakse metoodikat, tehnikat vms.

To6 pohiosas kirjeldatakse tooprotsessi ja 10pptulemuseni joudmist, kajastatakse t66 aluseks
olevaid ideekavandeid, visandeid vms, kirjeldatakse oma to0plaani analiiiisi, ette tulnud raskusi

ja leitud lahenduskaike.
Too kokkuvottes antakse hinnang piistitatud eesmirgi saavutamisele, vajadusel tehakse

ettepanekuid idee edasiarendamiseks ja t60 jétkamiseks.

Praktilise t66 sisulise osa pikkus on minimaalselt 8 — 10 lehekiilge.
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To0 osad on:

THTELLEHT

SISUKORD

SISSEJUHATUS

SISULINE OSA PEATUKKIDENA
KOKKUVOTE

KASUTATUD ALLIKAD

LISAD (VAJADUSEL)

Tiitelleht peab kajastama jargmisi andmeid: Oppeasutus (suurusega 18 punkti), t66 pealkiri
(Paks kiri/ suurusega 22 punkti), t66 liik (suurusega 18 punkti), autori nimi ja klass (suurusega
18 punkti), juhendaja nimi (suurusega 18 punkti), t66 kirjutamise koht ja aastaarv (suurusega
18 punkti). Kehtib kindel tiitellehe vorm.

Praktilise t66 ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmargiks Opilase loova enesevéljenduse,

koostdo ja iseseisva tootamise oskuse arendamine.

Hinnatakse Opilase panust t60 tegemisse, analiiiisivdimet, tdhtaegadest kinnipidamist.
Punktide maéadramine on moeldud Opilasele tdpsema tagasiside andmiseks. Kuna
hindamisjuhend kasitleb t66d tervikuna, peab komisjon arvesse votma koigi komisjoniliikmete
arvamust.

To0 eest saadakse punkte jargmiselt:

Opilasuurimuse vdi praktilise t66 tihtaegadest kinnipidamise eest - 20 punkti

Opilasuurimuse vdi praktilise t66 koostamisprotsess - 30 punkti

Opilasuurimuse voi praktilise t66 sisukus ja vormistamine - 30 punkti

Opilasuurimuse voi praktilise t6d kaitsmine - 20 punkti

KOKKU:
100 punkti
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